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Apstiprinats

Valmieras tehnikuma administracijas
2024. gada 4. marta sédg, prot. Nr. 1.9/9

Metodiskais materials izglitojamajiem
LietisSkas e-pasta véstules sagatavoSana prakses pieteikumam

Elektroniska pasta veéstule (turpmak - e-pasts), piesakoties praksei, ir péc noteikta parauga sagatavots
teksts, kura izglitojamais iepazistina ar sevi un pamato savu vélmi praktizéties.

Rakstot e-pastu:

1. ir jaizmanto tehnikuma pieskirtais e-pasts (vards.uzvards@valmierastehnikums.|v);

Piemérs:
Eeteris. Janitis@valmierastehnikums.lv

2. obligati jaieklauj sanémeéja e-pasta adrese un janorada zinojuma téma. P&c e-pasta témas sanéméjam
ir vieglak organizét sarakstes koordinéSanu talakai apstradei;
Piemérs:

Kam Kam info@uznemums.lv x

Kopija » Kopija

Pievienajiet temu Pieteikums praksei

3. jasak ar sasveicinasanos;

Piemeérs:

‘ Labdien! Sveicinati!

4. jaievero pieklajibas normas

(personu vietniekvardu "jas" jebkura no locljumiem véstulé raksta ar lielo burtu);

Piemérs:

Pielikuma Jums tiek nosdtiti praksé veicamie uzdevumi.
Paldies, ka Juas veltijat savu laiku, lai izskatitu manu pieteikumu.

5. jaievéro pareizrakstiba; uzruna, pamatteksts un ari atvadu fraze atrodas kreisaja mala, e-pasts rakstits
latvieSu literaraja valoda, Arial fonta, burtu lielums 11 pt, atstarpe starp rindam 1 pt;

6. pamatteksta janorada vards un uzvards, kurss, grupa, iegiistama kvalifikacija, prakses periods (datumi
no — idz);



mailto:vards.uzvards@valmierastehnikums.lv

-f Valmieras
= tehnikums

7. beigas janorada, kas ir sutitajs (e-pasta autors), ir pattkami sanemt ar laba véléjumu vai cienas
apliecinajumu;

Piemérs:

Ar cienu
Péteris Janitis

Jauku dienu!
Lientte Marite

8. ja pievieno pielikumu, to janorada véstulé. Pielikuma pievienota faila nosaukumu janoformé&, noradot savu
vardu un uzvardu un faila nosaukumu.

Piemérs:
Janis_Pipars_CV

Janis_Pipars_Pieteikums
Prakses_programma_Mehatronika

Svarigi! Sitot prakses pieteikumu potencialajai prakses vietai, e-pasta pielikuma obligati japievieno
prakses programma.

Ja prakses vieta ir noradijusi, ka vélas sanemt prakses pretendenta CV (dzives gajums), to japievieno e-
pastam ka pielikumu.

E-pasta paraugs:

Pieteikums praksei

=3 Peteris_Janitis_CV.pdf i @2 Prakses_programma_Progra.. .,
? 752x8 31KB
Labdien!

Esmu Valmieras tehnikuma 1. kursa 2.grupas audzéknis Péteris Janitis. Apgustu kvalifikaciju "Programmeésanas
tehnikis". Vélos pieteikties praksei Jisu uznémuma.

Prakse planota no 15.04.2024. Iidz 14.05.2024. Pielikuma nositu prakses programmu un savu CV.

Ladzu izskattt iespéju nodrosinat man prakses vietu.

Ar cienu

Pé&teris Janttis
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leteikumi, rakstot e-pastu:

. sniegtajai informacijai jabut tieSai un konkrétai, nenovirzoties no témas;

. jair sanemts e-pasts, jaapstiprina satitajam véstules sanemsanu ar atbildi;

. nav vélams citiem izpaust savus personas datus;

. e-pasta nedrikst sitit paroles;

. nav vajadzibas parspiléet ar pieturzimju lietoSanu uzmanibas piesaistiSanai: pietiek ar vienu
jautdjuma vai izsaukuma zimi. Tas pats attiecas uz daudzpunktes izmantoSanu — latvieSu gramatika
daudzpunkti apzimé ar 3 punktiem (...);

. pamatteksts rakstams ar mazajiem burtiem — ja viss teksts tiek rakstits ar LIELAJIEM BURTIEM,
interneta tas nozimé KLIEGSANU;

. lietiSka e-pasta nav pienemts izmantot emocijzimes;

. ieteicams izvairities no nevajadzigiem svedvardiem un saisinajumiem.

Egija Logina, 27309444
egija.logina@valmierastehnikums.lv
Inguna Ozola, 29112391
inguna.ozola@valmierastehnikums.lv
Liene Alekse, 20221308
liene.alekse@valmierastehnikums.lv
Agnese Lidaka, 25957642
agnese.lidaka@valmierastehnikums.lv
Kalvis Tomsons
kalvis.tomsons@yvalmierastehnikums.lv
Anitra Eiklone
anitra.eiklone@yvalmierastehnikums.lv

Izmantoto informacijas avotu saraksts:

1. https://www.mk.gov.Iv/sites/mk/files/media_file/vestulu_vadlinijas_2017.pdf

2. Ministru kabineta 2018. gada 27. novembra noteikumi Nr. 747 "Noteikumi par valsts pamatizglitibas standartu un pamatizglitibas
programmu paraugiem".

3. Skujina, V. LatvieSu valoda lietiSkajos rakstos. 2014.




