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Prakses organizésSanas kartiba

{zdoli saskana ar . Profesiondlas izglitbas
likuma 7.panta 4.punktuun 31.panta sesto daju,
MK 28.09.2023. noteikumiem Nr. 481 ,Prakses
organizé$anas profesionalas izgiitibas
programmas”,. MK 15.07.20186. noteikumiem Nr.
484 “Kartiba, kada organizé un Tsteho darba vidé
balstitas macibas” ‘

I.  VISPARIGIE JAUTAJUMI

lek&gjie noteikumi (turpmak- Noteikumi) nosaka kariTbu, k&da Valmieras tehnikuma (turpmak
-Tehnikums) organizé prakses (turpmak — Prakse, ari Prakses) izglitojamajiem (turpmak -
Praktikants, arT izglitojamais), ka arm nodrogina Prakses norisi un vérté tas rezultatus.

Prakse attiecin@rmna uz profesiondlas izglifibas programmas (turpmak- Programma) noteikio
profesiondlo kompetenéu apguvi Tehnikum3, t.sk. darba vidé balstitam macibam (turpmak-
DVBM) (teorija un prakse atbilstosi individualajam planam vismaz 25 procentu apjoma no
Programmas).

Prakses vieta ir pie komersanta, iestadg, pie atvasinatas publiskas personas, biedrha,
nodibindjuma, pie fiziskas personas, kura registréta k& pasnodarbindta vai saimnieciskas
darbibas veicgjs, individuala (gimenes)} uznd@muma, kd arT pie citiem subjektiem, kas
nodarbojas ar saimniecisko (ekonomisko} darbibu, tai skaita Latvija vai Latvija registréta
uznémuma filialé Eiropas Savienibas dalibvalsti, Eiropas Ekonomikas zonas valstr, tai skaita
ERASMUS + projektu ietvaros.

Kvalifikacijas dalas modula vai Kvalifikdcijas modula Praksei tiek pielaists tikai visos macTbu
prickdmetos un modulos sekmigs lzglitojamais.

Prakses organiz&Sana piedalas Tehnikums, Prakses vieta, Praktikants un, ja attiecinams,

atbalsto$a organizacija ERASMUS + projektu ietvaros.

Par Prakses planoSanu atbildigs ir Tehnikuma direkfora vietnieks (turpmak - Direktora
vietnieks), pieauguso izglTtibd - Tehnikuma Pieauguso izglttibas resursu centra (turpmak -
PIRC) vaditajs sadarbiba ar Direktora vietniekiem un Altistibas nodalas darbiniekiem.

Par Prakses dokumentu parvaldibas procesu organizé8anu un vadi$anu, nodrosinot efekiivu
informacijas un dokumentu apriti, arhivéSanu, atbild lietvedis prak$u organizacijas joma
(turpmak- Lietvedis), pieauguso izgfitiba - PIRC Galvenais specialists- metodikis (turpmak-
PIRC Metodikis).
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Par Prakses metodiskas vadibas koordinéSanu un kontroli Prakses vietd atbild Tehnikuma
Prakses vaditajs un Direktora vietnieks, pieauguso izg(Ttiba- PIRC vaditajs un PIRC Metodikis.

Ar Prakses organizé$anu un norisi saistitie dokumenti tiek registréti dokumentu vadibas
sistéma “Namejs” atbilstosi Tehnikuma nomenklatdrai.

Tehnikuma ERASMUS + projektu ietvaros un PIRC Tstenoto profesionalo izglitibas programmu
Prak8u organizacija var tikt realizéta, nemot véra ar citos aréjos normativajos aktos par ESF
projektu Tstenoganu noteikto.

Il. PRAKSES ORGANIZACIJAS DOKUMENTI

Prakses programma — Tehnikuma Metodiska centra/ PIRC dokuments, kas nosaka Prakses
norises karttbu attiecigaja izglittbas programma, katra Prakses posma visparigos un
specifiskos mérkus, uzdevumus, prakses notises laika planu un citu ar Praksi sais{ltu
informaciju.

Apliecindjums par izglttojamo iepazistinasanu ar Prakses programmu (turpmak- Apliecinajums)
(1.pielikums).

Prakses grafiks konkrétajam macibu gadam.

Prakses dienasgramata- elektroniskas formas dokuments (turpmak - Dienasgramata) prakses
laika, satura, apmekl&uma, vertguma, praktikanta raksturojuma u.c. informacijas
atspogulo$anai Prakses laikd elektroniskaja sistéma Edy365.com vai iznémuma gadijuma-
papira formata.

Prakses Iigums ir trispuséjs flgums par Praksi (turpmak- Ligums) (2.un 2.1. pielikums) vai
DVBM Praksi (3. un 3.1. pielikums} starp Praktikantu un ta likumisko parstavi, ja Praktikants ir
nepilngadiga persona, Tehnikumu un Prakses vietu uznd@muma, kur noteiktas visu pusu
tiesThas, pienakumi, Prakses ilgums un Liguma izbeig$anas nosacijumi.

lesniegums par Prakses vietas mainu (4. un 4.1.pielikums).
Praktikanta Prakses parskats (5.pielikums).

= v

Prakses aizstavésanas protokols (6.pielikums).
Citi dokumenti, ja tadus nosaka normativie akti.
. DIREKTORA VIETNIEKA, PIRC VADITAJA TIESIBAS UN PIENAKUMI

Organizét Prak$u norisi, izvértét un izskatit Tehnikuma administracijas darbinieku, Praksu
vaditaju, grupu audzinatdju, uznémumu, izglitojamo un likumisko parstavju ierosindjumus
efektivai Prak$u organizacijas uzlaboSanai, sniegt ierosindjumus Tehnikuma direktoram
Praksu uzlabojumu ievieSanai.

Tehnikuma Programmu TstenoSana veidot sadarbibu ar uznéméjiem, citiem sadarbibas

partneriem, t.sk. uzaicinot tos uz Praksu aizstavésanu.
Prak3u veiksmigai nodroginasanai veikt saraksti ar valsts un pasvaldibu institticijam.

Savas kompetences ietvaros individuali parrunat interesgjoso jautdjumus par Praksém ar
izgltojamajiem un vinu likumiskajiem parstavjiem.
lek$gjas kontroles nodrosinasanai ne retak ka 1 (vienu) reizi mé&nesrT veikt kontroli par Prakses

vaditaju veiktajiem ierakstiem Dienasgramata un E-klasé, kas attiecas uz Praktikantu sekmibu,
vért&jumiem un kav&jumiem, péc nepiecieSamibas veicot Prak3u vietu apseko3anu.

Piedalities Tehnikuma organizétajas sanaksmés, kuras ieklauti jautajumi par Praksém.

Inform&t Tehnikuma administraciju par Dienasgramata Tehnikumam Prakses vietu sniegtajiem
teteikumiem Programmu aktualizacijai.

Sadarbiba ar AttistTbas nodalu atbilstosi Prakses un DVBM programmai saskanot ERASMUS+
planotas Prak$u un/vai DVBM TstenoSanas vietas, piedaltties Tehnikuma izglitojamo
ERASMUSH+ pieteikumu izskati8and un problémsitudciju risindsana, tai skaitd saskanojot
Prakses vietas mainu.
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IV. TEHNIKUMA PRAKSES VADITAJA TIESIBAS UN PIENAKUMI

28. Prakses vaditdjs ir atbilstosas kvalifikacijas profesionalas izglitibas pedagogs, kur§ Prakses
laikd kontrol& Prakses norisi un sniedz atbalstu Prakiikantam un Prakses vaditajam
uzn@muma saskana ar Tehnikuma apstiprinato Prakses programmu.

29. Pirms Prakses uzsak$anas Tehnikuma Prakses vaditdjam ir tiesibas un pienakumi:

29.1. Regulari sekot lidzi nozares aktualitatém, parzinat Vidzemes regiona un lielakos Latvijas
darba devéjus, kas ir iesaistijusies kvalitativu Prak8u nodrosinasana.

29.2. Piedalities Prak$u grafika izstr8dé un iepazities ar Tehnikuma Prak3u grafika noraditajiem
aktuslajiem Prak3u norises laikiem, un nekavéjoties informé&t Direktora vietnieku/ PIRC
vaditaju un/vai Lietvedi/ PIRC Metodiki par faktoriem, kas var ietekmét Praksu
organizéSanu un norisi.

29.3. Laiclgi sanemt aktudlo informaciju no Direktora vietnieka/ PIRC vaditdja un/vai
Lietveza/PIRC Metodika par Prak8u norises laikiem, izmainam, kas var ietekmét to
organizéSanu un norisi.

29.4. Organizé&t Praktikanta sagatavoSanos Praksei, tas laikd un p&c Prakses saskana ar tabula
noradriajam veicamajam darbibam:

Nr.p.k. I1zpildes laiks Veicama darbiba
pirms Prakses

29.4.1.} Lidz kartéja macibu gada pirmajai | Sadarbiba ar Metodiska centra vaditaju, izglitibas

dienai, bet ne vélak k& Idz | metodiki, PIRC Metodiki sagatavot Prakses

septembra pédéjai darba dienai | programmu (DVBM gadijuma individualo planu
: (turpmak — Individualais plans)).

29.4.2.| Ne vélak ka 15 darba dienas Akceptét Praktikanta izvEl&to Prakses vietu vai
nodro$indt Praktikantu ar Prakses vietu un
nodrodinat Praktikanta Prakses informéacijas datu
kvalitati E-klasé nosOiltaja kopigotaja Excel
tabuld “lzvietojums uzp@mumos praksu un/vai
DVBM laika”, nosdtot Lietvedim/ PIRC Metodikim
e-pasta apstiprindiumu.

29.4.3. | Ne vélak ka 10 darba dienas 1. lepazistindt Praktikantu ar Prakses
programmas vai Individuala plana mérkiem,
uzdevumiem un  vért&Sanas  Kritérijiem,
saisto$ajiem dokumentiem, to noformésdanas
prasibam, Praktikanta pienakumiem un tiesitbam
prakses lalkd, ka arl ar visparédm darba
aizsardzibas prasibdm Prakses uzpémuma
Tstenosanas laikA un  izsniegt  visus
nepiecieSamos dokumentus vai iepazistinat ar
tiem elektroniskaja forma, izskaidrojot un palidzot
tos aizpildrt.

2. Nodrosinat, ka par iepazianos ar 1.punkta
noteikto izglitojamie parakstés Apliecindjuma un
péc ta aizpildid8anas dokumentu iesniegt
Lietvedim/ PIRC Metodikim.

3.1zndmuma gadijuma izsniegt Prakiikantam
Lietvedim/ PIRC Metodikim sagatavotus un no
Tehnikuma puses parakstitus Ligumus, t.sk.
pielikumus papira forméata.
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29.4.4.| Ne v&lak ka 5 darba dienas Iznémuma gadijjuma - sanemt atpakal no

Praktikanta vai ta likumiska parstavja un Prakses
vietas parakstiitus Ligumus un iesniegt Lietvedim/
PIRC Metodikim papira formata.

29.4.5.| Ne vélak ka 1 nedélu Informét izglitojamos Par Prakses parskata un

prezentdcijas sagatavodanu un  Prakses

aizstavésanas datumu, kas ir ne ilgak k& 5 darba
dienu laikd péc Prakses.

30. Prakses norises laika:

30.1.

30.2.

30.3.

30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

ParraudzTt Praktikanta darbu un konsultét Praktikantu saskana ar Prakses programmu vai
Individualo planu.

Sniegt atbalstu Praktikantam un Prakses vietai organizatorisko, metodisko jautdjumu
risind§ana un Prakses programmas izpildé.

Sazinaties ar Praktikantu ne ret@k ka reizi ned&|a pa télruni vai Dienasgramata, E-klase,
parbaudot Prakses athilstibu Noteikumiem un Prakse programmai, par sazinu veicot
ierakstu E-klases konkr&td modula sadala “Piezimes”.

Darba nedélas beigas, atbilstodi nepiecieSsamibai arl bie2ak, sanemt no Praktikanta vai
Prakses vietas informaciju (iznémuma gadijuma - papira forméata Prakses Dienasgramatas
vai Individuala plana fotofiksacijas) par Prakses vértgjumu.

Sanemot informaciju no Praktikanta, nepilngadiga Praktikanta likumiska pérstavja,
Praktikanta grupas audzinataja, vai Tehnikuma rTkojumu par Praktikanta daltbu Tehnikuma
izglitibas procesa aktivitatés, ne vélak ka 2 (divu) darba dienu laika ievadtt Dienasgramata
inform&ciju sadala “Prombditnes”.

Ne retak ka reizi nedé|a, bet ne vélak ka pirmdienas ITdz plkst.17:00 par iepriekséjo nedélu,
veikt Praktikantu ierakstu atbilstibas Prakses programmai parbaudi Dienasgramata un
parnest vért&jumus un informaciju par kavéjumiem E-klasé atbilstosi katru dienu Prakses
Dienasgramata vai Individualaja plana atspogulotajam veért&jumam.

Regulari kontrolét Prakses norisi Prakses vieta atbilstosi algoritmam:

Nr.p.k. | Prakses [ & Atgriezeniska saite

ilgums

30.71.| Lidz < 1 (vienu) | < 1 (vienu) reizi vai

reizi vai péc | biezak atbilstosi
nepiecie$a | nepiecie§amibai
mibas

4 nedélam

Veikt ierakstu par Prakses
vietas kontroli elektroniskaja
Zzurnala E-klasé sadala
‘Piezimes”, noradot datumu,
Prakses vietas nosaukumu

*Obligati- jauna
Prakses vieta

30.7.2.| 5-8 < 2 (divas) | < 1 {(vienu) reizi vai

{no Lursoft), satikta Prakses
vietas parstavja amatu,

nedélas i biezak, atbilstosi = N
’ reizes  vai vardu, uzvardu.

péc nepiecieSamibai
nepiecieda

mibas *Obligati- jauna

Prakses vieta




16-24 < 3 (tfs) | < 2 (divas) reizes vai

nedé!as reizes vai | biezak atbilstosi
péc hepiecie$amibai
nepiecie$a | *Obligati- jauna
‘mibas Prakses vieta

33.8. Klatienes Prakses vietas apseko$anas brauciena marsrutu ne vélak ka 5 (piecas) darba
dienas pirms planotd brauciena saskanot ar Lietvedi un Tehnikuma lietvedi stundu
planotaju, pieauguso izglitiba- PIRC Metodiki.

33.9. Prakses vietas klatienes apseko3ana iespéju robezas novértét Prakses gaitas norisi.

33.10. lerosinat partraukt Praksi, nodroSinot Praktikantu ar jaunu Prakses vietu, ja eso8a Prakses
vieta nenodrosina Prakses programmas vai Individuala pléna satura izpildi vai darba
drogTbas noteikumi Prakses vietd neatbilst normativo aktu prastham.

33.11. Mutiski saskanot un ar Prakses vietu korekti komunicét un parliecinaties par izglitojama
mérkiem un objektiviem apstakliem Prakses vietas mainai, un rakstiski saskanot Prakses
vietas mainu iesnieguma forma.

34. Prakses nosléguma:

34.7. Prakses p&d&ja ned&la vai ne v8lak k& nakamaja darba dienad péc Prakses sanemt no
Praktikanta:

34.7 1. papira formata aizpilditu Prakses dienasgramatu vai Individudlo planu (ja aftiecinams}.;
34.7.2. Prakses parskatu un prezentaciju.

34.8, Parbaudrt iesniegtas dokumentacijas satura kvalitati un atbilstibu Tehnikuma dokumentu
noformésanas kartibai.

34.9. Novértét Prakses protokola iek|autas 3 (r7s) sadalas un aizpildit Prakses protokolu, pirms
Prakses aizstavésanas komisijas darba uzsak$anas Prakses aizstav&Sanas diend.

34.10. Organiz&t Prakses aizsidvé3anu ne vélak ka 5 (piecu) darba dienu laikd p&c Prakses,
pieaicinot Direktora vietnieku/ PIRC vaditaju, Metodiki, profesionalas izglittbas pedagogus,
Prakses vietas Prakses vaditajus u.c.

34.11. levadit izglitocjamo Prakses aizstavéSanas vértgjumus E-klasé un iesniegt Prakses
aizstavésSanas protokolu Lietvedei/ PIRC Metodikim nakamaja darba diena péc Prakses
aizstavésanas

34.12. Sakartot Prakses dokumentus savas kompetences ietvaros un nodot Lietvedei/PIRC
Metodikim ne vélak ka lidz Prakses aizstavésanai.

34.13. Prakses vaditajam ir tiesThas nepienemt un nevértét prakses Dienasgramatu vai Individualo
planu, ja tie neatbilst Noteikumu prasibam.

34.14. Péc Prakses aizstavé8anas ne vél8k ka 5 (piecu) darba dienu laikd lejupladét Prakses
parskatus un Dienasgramatas LietveZa/ PIRC Metodika izsniegtaja argja datu neséja un
nodot to Lietvedim/ PIRC Metodikim.

V. LIETVEZA, PIRC METODIKA TIESIBAS UN PIENAKUMI
35. Pirms Prakses uzsikSanas:

35.7. Sagatavot, uzturét un regulari papildindt Prakses vietu datubazi Tehnikuma Tstenotajas
Programmas, p&c nepiecieSamibas sazinoties ar sadarbibas partneriem.
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35.8. Nodrosinat Prakses vaditajiem un Praktikantiem pieeju Prakses vietu datubdzei un
kontaktinformacijai.

35.9. Sniegt informativu un praktisku atbalstu Praksu vietu izvéls.

35.10. Sadarboties ar Tehnikuma PrakSu vaditajiem, informé&t vinus par Praksu organizéSanai un
Tsteno$anai nepiecie$amas informacijas un dokumentacijas iesnieg8anas terminiem.

35.11. Nositt E-klasé Praktikantiem un Tehnikuma Prakses vaditdjiem apstiprindto Prakses
programmu.

35.12. Izsniegt Tehnikuma Prak$u vaditajiem sagatavotos Apliecindjumus.
35.13. Sagatavot rikojumus par Prakses norisi un registrét DVS “Namejs”.

35.14. Sagatavot, noformé&t un personalizét Prakses organiz8%anai un sekmigai norisei
nepiecieSamos elekironiskos dokumentus un nodro8inat elektronisko komunikaciju ar
izgittojamo likumiskajiem parstavjiem, Tehnikuma direktoru, Prakses vietam par Ligumu
u.c. dokumentu paraksti$anu, nositiSanu un atgrieSanu Tehnikuma;

35.15. Ne vélak ka 10 (desmit) darba dienas pirms Prakses sdkuma rakstiski e-pastd sanemt no
Tehnikuma Prakses vaditaja Prakses vietu un kontaktinformacijas saskanojumu par tabula
‘Izvietojums uzn@mumos prak3u un/vai DVB macibu laikd" Ligumu sagatavosanai
izglitojamo noradito informaciju;

35.16. Izn&muma gadijuma sagatavot papira formata Ligumu un ne vélak k& 10 (desmit) darba
dienas pirms Prakses sakuma izsniegt Prakses vadiidjam sagatavotus un no Tehnikuma
puses parakstitus Ligumus un personaliz&tu dokumentu paketi:

35.16.1. Dienasgramata, DVBM gadijuma individualo planu (turpmak — Individualais plans),

35.16.2. augsupladét Edy365.com informaciju par Tehnikuma grupam, izglitojamajiem, Prakses
vaditéjiem Tehnikuma, pieskirt Praktikantiem Prakses vietas uzn@mumos un Prakses
vietas mainas gadijuma pars!égt Prakses vietas uznémuma;

35.17. registrét sagatavotos Ligumus DVS “Namejs’;

35.18. iznémuma gadijuma ne vélak ka 2 (divas) darba dienas pirms Prakses sdkuma sanemt no
Prakses vaditaja no Praktikanta vai likumiska parstavja un Prakses vietas parakstitu papira
formata Ligumu;

35.19. ne vélak ka 1 (vienu) dienu pirms un péc Prakses ERASMUS+ programma uzsakSanas/
pabeigsanas mainTt Edy365.com Prakses TstenoSanas vietu;

35.20. atbilstodi Tehnikuma lietu nomenklatdrai un Administrativas nodalas vaditaja parraudziba
un sadarbiba ar Vecako lietvedi veikt dokumentu arhivésanu.

36. Prakses norises laika:

36.7. Nodrosinat gan ienakosas, gan iek3éjas informacijas apriti, t.sk. iendko3o un/vai izejodo
zvanu administré$anu Praksu jautdjumos, starp Tehnikuma nodalam, darbiniekiem,
administraciju un izglitojamajiem, likumiskajiem parstavjiem, izmantojot daZadus
informacijas nodo$anas kanalus.

36.8. Atbilstosi registracijas numuram DVS “Namejs” iznémuma gadijuma- papira formata-

pievienot ieskanétd veidd Ligumus, nodrodinot to uzglabadanu arT papira formata un
arhivé8anu saskana ar Tehnikuma lietu nomenklattru.

36.9. Nodro8inat sanemto Prakses dokumentu ieksgjo kontroli pirms Prakses aizstavésanas,
arhivé8anas.



36.10.

36.11.

36.12.

36.13.

Lietvedim ir tiesTbas nepienemt no Prakses vaditdja Ligumus, ja tie neatbilst prasibam
(trOkst parakstu, veikii nekorekti labojumi u.c.);

Pé&c Praksu vaditaju iesniegtas informacijas racionali un savlaicigi, bet ne vélak ka 3 (tris)
darba dienas pirms planotd brauciena, planot Praksu vaditdju marsrutus, ievietojot
informaciju par marsrutu MS OUTLOOK CALENDAR: “Auto noslogojums”, noradot
informaciju par Praksu vadiidju un marsrutu (pils&tu un/vai pagastu).

Péc Prakdu vadmtaju iesniegtas transporta maréruta lapas veikt transportlidzekla marsrutu
uzskaiti un sagatavot nepieciesamas atskaites.

SavlaicTgi informét Prak3u vaditdjus par Praktikantu prakses atskaites nodoanas un

aizstdvésanas terminu, saskanojot to ar lietvedi stundu planotaju, Direktora vietnieku/ PIRC
vaditdju un profesionala macibu priekSmeta/modula pedagogu.

37. Prakses nosléguma:

37.7.

37.8.

P&c Prakses aizstav&Sanas veikt visu Prakses dokumentu konfroli, sistematizé$anu,
uzglabasanu un arhivésanu.

Nekavéjoties informét Direktora vietnieku/PIRC vaditaju par jebkura veida problémam vai
sarezgrjumiem Prak$u dokumentu parvaldibas procesa.

VI. PRAKTIKANTA TIESIBAS UN PIENAKUMI

38. Praktikanta tiesibas:

38.7.
38.8.
38.9.
38.10.
38.11.

Sanemt informaciju par Prakses mérkiem un uzdevumiem.

lepazities ar Prakses vérté8anas kritérijiem un [Tgt skaidrot kritériju saturu.
Sanemt informaciju par Prakses norisi un izpildi.

Sanemt Prakses programmu vai Individuaio planu;

Objektivu iemeslu gadijuma, informéjot Tehnikuma Prakses vaditaju, kurs rakstiski saskano
Prakses mainu, iesniegt Tehnikuma iesniegumu par Prakses vietas mainu.

39. Praktikanta pienakumi:

39.7.

39.8.

39.9.

39.10.

39.11.

39.12.

Ne vélak ka 15 (piecpadsmit) darba dienu laika pirms Prakses sdkuma informé&t Prakses
vaditaju par Prakses vietu pasa izvéléta Prakses vietas uznémuma, iesniedzot Prakses
kontaktinformaciju kopigotaja tabuia “lzvietojums uznémumos praksu un/vai DVBM laika”.

Noteikumu 39.7. punkta neizpildes gadijuma Praktikanis Praksi veic Tehnikuma
piedavataja Prakses vieta. :

Ja Prakses laika Praktikants piedalas ERASMUS+ projekta programma, tad informacija par
Prakses vietu pirms un péc atgriedanas iesniedz Tehnikuma noteiktaja kartiba.

ParaksiTt LTgumu, ko sanem no Lietvedes/ PIRC Metodika/ Prakses vaditdja un nodod
paraksiiSanai Prakses vietai. Ligumu paraksta arT Prakiikanta likumiskais parstavis, ja
Praktikants ir nepilngadiga persona.

Prakses vietas parakstitu LTgumu nodod Lietvedei/PIRC Métodil;im/ Prakses vaditajam ne
vélak ka 3 (irTs) darba dienas pirms Prakses sdkuma.

Saskana ar Prakses grafiku un Liguma noteiktaja laika ierasties Prakses vieta un nodrosinat
Prakses programmas izpildi vai Individudla plana uzdevumus, ievérojot terminus un darba
laiku,



39.13. Prakses laika ievérot Prakses vietas iek8&jas kariibas, darba aizsardzibas noteikumus, un

citus normativos aktus.

39.14. Par neierasanos Prakses vietd un iemesliem nekavéjoties un savlaicigi- iepriek8&ja vai tas

pasas dienas laika- telefoniski un/vai rakstiski inform& Tehnikuma un Prakses vietas
Prakses vaditaju, konkrétaja datuma neveicot ierakstu Prakses Dienasgramata.

39.15. Nakamaja darba diend péc attaisnotas prombitnes iesniegt Tehnikuma grupas

audzinatajam attaisnojo$o dokumentu registracijai un ievadei E-klasé.

30.16. Prakses laikd regulari, katru dienu ierodoties Prakses vietd, aizpildit Prakses

Dienasgramatu saskana ar Prakses programmu un veiktajiem darbiem, un sanemt no
Prakses vadttaja uzn@muma vértgjumus par konkréto nedglu.

39.17. Pirms Prakses uzsak$anas Prakses vietd, ja tas ir saskana ar normativajiem aktiem un

nepiecie$ams darba veikdanai, uzradit derigu arsta parakstitu apliecindjumu par veselibas
stavokli.

39.18. Neizpaust Praktikanta rfcibd nonakuso Prakses vietas konfidencidlo informéaciju, kas

saskana ar normativiem aktiem nav izpauzama.

39.19. Péc Prakses vaditdja pieprasiiuma sniegt informaciju par Prakses norisi, vajadzibu

gadijuma sanemot konsultacijas, ieteikumus, palfdzibu veiksmigai Prakses norisei.

39.20. Prakses pé&d&jda ned&|d, ne vélak kd nakamas darba dienas laikd péc atgrieSanas

Tehnikuma3, iesniegt Prakses vaditdjam:

- 39.20.1. aizpildTiu un no uznémuma puses parakstitu Prakses dienasgramatu vai Individualo planu,

iznemot Edy365.com;

39.20.2. Praktikanta raksturojumu(papira forméta, ja attiecindms);

39.20.3. Prakses parskatu un prezentaciju;

39.20.4. citus Prakses vaditaja pieprasttos dokumentus.

40.

41.

42.

43,

44,
45.

VIl. PRAKSES VIETAS MAINA

Prakses vietas objektTvai mainai Praktikants vai likumiskais parstavis iesniedz Tehnikuma
Tehnikuma Prakses vaditaja saskanotu iesniegumu.

lesniegums tiek izskatits un Prakses mainas dokumenti tiek sagatavoti 5 (piecu) darba dienu
laikd, nemot v&ra, vai Praktikants ir atgriezis pirmas Prakses dokumentus un Prakses vieta
izlikusi vértéjumus par Prakses periodu.

Praktikants prakses vietu drikst mainit tikai tad, kad visas puses parakstiju$as Ligumu.
Iznémums var bit gadijumos, kad Prakses vieta tikusi konstatéti veselibai vai darba drosibai
neatbilstosi apstak]i.

VIl. PRAKSES NOVERTESANA

Prakses aizstavésanai izveido Prakses novértédanas komisiju (turpmak— Komisija) ne mazak
ka 3 (tifs) Komisijas locek|u sastava. Komisija ieklauj Tehnikuma parstavjus (Prakses vaditajs,
Direktora vietnieks/ PIRC vaditdjs un/vai Metodikis, Metodiska centra vaditjs, Tehnikuma
izglitibas metodikis, Tehnikuma profesionalas izglitibas skolotajs), ka arT var ieklaut parstavi
no Prakses un/vai DVBM vietas uzn&muma, nodrosinot Komisija Tehnikuma parstavju
vairakumu.

Komisiju sédes tiek protokolétas un registrétas Prakses aizst@vésanas protokola.
Prakse tiek ieskaittta, ja Praktikants ir:



45.7. Apguvis ne mazak ka 80% apméra no Prakses programmas vai Individuala plana paredzéta

stundu skaita.

45.8. Noforméjis ierakstus Prakses Dienasgramatd par veiktajiem darbiem Praksé vai

Individualaja plana. Veicis ierakstus par parejosas darbnespéjas periodu un iesniedzis arsta
izsniegtu dokumentu par prombtni.

45.9. Izpildijis Prakses programma vai Individudlaja plana paredzéto, ko apliecina ieraksti

Prakses dienasgramata vai Individualaja plana un Praktikanta raksturojuma.

45.10. lesniedzis Prakses vaditajam visus nepiecieSamos Praksi apliecinodos dokumentus.

45.11. Izstradajis Prakses parskatu un prezentéjis Praksé paveikto.

46.

47.

48.

49.

50.
91.

Ja Prakse attaisnoto kavéjumu dél tiek kavéta vairak nekd 20%, tad tas Tsteno$anu macibu
gada laikd tiek noteikta savstarp&ji vienojoties par Tehnikumam, izglitojamajam un
uznémumam iespé&jamo laiku.

Ja kvalifikacijas dalas vai kvalifikacijas modulu prakses turpindjumu nav iesp&jams ieklaut
macibu procesa grafikd un iegit vért&jumu Praktikantam netiek atlauts kartot kvalifikacijas
eksamenu tam paredzé&taja macibu gada.

Prakse tiek vértéta saskana ar iek8&jo normativo aktu par izglitojamo macibu sasniegumu
vértésanas kartibu Tehnikuma.

Prakses parskati un Dienasgramatas tiek glabati elektroniski aréja datu nesé&ja Tehnikuma
arhiva 5 (piecus) gadus.

IX. NOSLEGUMA JAUTAJUMI
Noteikumi stajas spéka ar 2024.gada 2. septembri.

Ar Noteikumu spéka staSanas dienu atzit par spéku zaudé&jusu Tehnikuma 2017.gada
4.septembra iek8&jo normativo aktu ,Prakses organizésanas kartiba Valmieras tehnikuma”.
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